DAG.1.26.7.2026 Matczyn, dnia 29.05.2026 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedmiot zamoéwienia:

sukcesywna DOSTAWA ARTYKULOW BIUROWYCH
NA POTRZEBY DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MATCZYNIE

(dotyczy zamowienia publicznego nieprzekraczajgcego kwoty 170 000 ztotych)

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

- Nazwa: Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie,

- Adres: Matczyn 4, 24-200 Betzyce

- NIP: 717-123-95-79

- REGON: 000293574

- adres e-mail: zamowienia@dpsmatczyn.pl

- osoba upowazniona do kontaktu: Anna Taramas; tel.: 81 517 22 61 wew. 69

Emilia Bury; tel.: 81517 22 61 wew. 66

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w trybie zapytania ofertowego jako zakup ponizej

170 000 zt, w zw. z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320) oraz na podstawie wewnetrznego Regulaminu udzielania
zamowien publicznych jednostki.

2. Do niniejszego postepowania majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny (Dz. U. 2023 r., poz. 1610). Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci i réwnego traktowania Wykonawcéw.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem strony https://dpsmatczyn.bip.lubelskie.pl/index.php?id=97 oraz
zamowienia@dpsmatczyn.pl.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia sg sukcesywne dostawy artykutéw biurowych na potrzeby Domu
Pomocy Spotecznej w Matczynie.

2. Oznaczenie wg CPV:

Kod CPV : 30192000-1 — Wyroby biurowe

W zatgczniku nr 1 (opis przedmiotu zamdwienia) przedstawiono szczegdtowy wykaz, ilos¢ i opis
asortymentu podlegajgcego zamdwieniu. Podane ilosci sg wielkosciami szacunkowymi i w
rzeczywistosci mogg ulec zmianie. Minimalna gwarantowana ilos¢ zakupu dla grupy
asortymentowej to 70% asortymentu bedacego przedmiotem zamédwienia.
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA | MIEJSCE REALIZACJI DOSTAW

1. Termin wykonania zamdwienia - dostawy sukcesywne (partiami) w okresie 12 miesiecy od
dnia podpisania umowy.

2. Miejscem dostaw jest magazyn zlokalizowany w Domu Pomocy Spotecznej w Matczynie,
Matczyn 4, 24-200 Betzyce.

3. Poszczegdlne dostawy beda realizowane sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy, po

zamowieniu ztozonym drogg elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie przez upowaznionego
przez Zamawiajgcego pracownika transportem i na koszt Wykonawcy.

4. Nie dopuszcza sie ekspozycji towaru na dziatanie czynnikéw atmosferycznych (deszcz,
$nieg, i inne) a takze zabrudzenia (piach, kurz, btoto i podobne) oraz zapachy (spaliny,
opary, itp.).

5. Asortyment bedacy przedmiotem zamowienia powinien byé dostarczany w sposéb

gwarantujgcy ochrone przed uszkodzeniami transportowymi (odpowiednie opakowania).

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zaméwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

1. Prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg w zakresie objetym przedmiotem zapytania ofertowego oraz
posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zapytania
ofertowego.

2. Dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym pozwalajgcym na prawidiowg realizacje
zamodwienia oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia.

3. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129, z pdzn. zm.).

V1. SPOSOB ROZLICZANIA

1. Naleznosci za wykonane dostawy ptatne przelewem na konto Wykonawcy na podstawie
prawidiowo wystawionej faktury w terminie 30 dni od jej otrzymania.
2. Za date zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

VIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez ten sam
podmiot wiecej niz jednej oferty, wszystkie oferty ztozone przez ten podmiot zostang
odrzucone i nie bedg podlegaty ocenie.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na wypetnionym formularzu cenowym (zatacznik nr 2) oraz formularzu
ofertowym (zatgcznik nr 3). Oferte nalezy przygotowac¢ wedtug wymagan okreslonych w
niniejszym zapytaniu ofertowym, powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3. Oferta oraz zatgczniki powinny by¢ podpisane przez Wykonawce lub jego
przedstawiciela (ewentualne upowaznienie do ztozenia oferty (petnomocnictwo lub
dokument okreslajgcy zasady reprezentacji) powinno by¢ dofgczone do oferty, nalezy je
ztozy¢ w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce).

4, Wykonawca moze ztozy¢ oferte w formie:

- elektronicznej - za pomocg poczty elektronicznej (podpisane dokumenty w formie skanu
lub w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym) na adres e-mail



Zamawiajgcego: zamowienia@dpsmatczyn.pl. Takiej przesytce nalezy nada¢ wysoki

priorytet oraz zgdanie wystania potwierdzenia jej odbioru.

Pliki musza by¢ zaszyfrowane.

W przypadku ztozenia oferty poczta elektroniczng, w formie zaszyfrowanego pliku, hasto
nalezy przesta¢ w osobnym e-mailu, w dniu otwarcia ofert, niezwtocznie po terminie
wyznaczonym na ich ztozenie a przed terminem otwarciem ofert, tj. od godz. 8.00 do
godz. 8.30

- tradycyjnej (papierowej) — w zaklejonej kopercie oznaczonej pieczecia Wykonawcy

zaadresowanej na adres: Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie, Matczyn 4, 24-200 Betzyce,
upewniajgac sig, ze jej wptyw zostat odpowiednio zarejestrowany.
Koperta powinna posiadaé oznaczenie:
,Oferta na dostawe artykutéw biurowych na potrzeby
Domu Pomocy Spotecznej w Matczynie
- NIE OTWIERAC PRZED POSIEDZENIEM KOMISJI”
(w przypadku braku tych oznaczen lub niewtasciwego zaadresowania koperty, zamawiajgcy
nie ponosi odpowiedzialnosci za wynikajace z tego powodu zdarzenia, np: omytkowe
otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia).
Kompletna oferta powinna zawierac¢:
- wypetniony i podpisany formularz cenowy (zatgcznik nr 2)
- podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 3)
- zaparafowany projekt umowy (zatgcznik nr 4)
- aktualny odpis z wtasciwego krajowego rejestru sgdowego (KRS), jezeli odrebne przepisy
wymagajg wpisu do rejestru, w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce, wystawiony nie wczeséniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert
- ewentualne petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby nie
wymienione w Rejestrze Przedsiebiorstwa
- ewentualng umowe regulujacg wspotprace podmiotdw wystepujgcych wspdlnie (na
wezwanie Zamawiajgcego)
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofa¢ swojg
oferte.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac¢ sie o udzielenie zamoéwienia, w takim przypadku
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy.
Petnomocnictwo nalezy dotgczy¢ do oferty. Dokument sporzagdzony w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Wykonawecy, ktorzy ztozyli wspdlng oferte ponoszg, w razie wybrania ich oferty przez
Zamawiajgcego, ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ wobec Zamawiajgcego za wykonanie
umowy.
W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia w stosunku
do zadnego z Wykonawcdw nie mogg zachodzi¢ przestanki podstaw do wykluczenia z
postepowania.
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S kW

gdzie:

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspétprace tych wykonawcéw.

TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Oferty prosimy sktadac:
elektronicznie na adres: zamowienia@dpsmatczyn.pl

tradycyjnie pocztg/kurierem/osobiscie w zaklejonej kopercie w Sekretariacie Domu
Pomocy Spotecznej w Matczynie.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni, liczac od terminu sktadania ofert, tj. do
07.07.2026 r.

Termin skiadania ofert uptywa dnia 08.06.2026 r. o godz. 08.00.

W przypadku wystania oferty pocztg liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajacego.
Oferta ztozona po terminie podlega odrzuceniu.

Oferty zostang poddane ocenie dnia 08.06.2026 r. o godz. 08.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

W przypadku pytan do Zamawiajgcego w zwigzku z prowadzonym postepowaniem
Wykonawca moze ztozy¢ wytgcznie pisemnie na e-mail: zamowienia@dpsmatczyn.pl, a

Zamawiajgcy upubliczni zadane pytanie i udzielong odpowiedz na BIP Matczyn w zaktadce
OGLOSZENIA — OGLOSZENIA 2026. Zapytania mozna sktada¢ do dnia 03.06.2026 r. do
godz. 10.00. Po uptywie tego terminu Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo

pozostawié wniosek bez rozpoznania.

W przypadku wystgpienia awarii systemu informatycznego/ braku Internetu otwarcie

ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.

KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE
Kryteria oceny ofert :

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
cena—-C- 100%

Liczba punktéow mozliwa do uzyskania w kryterium cena zostanie wyliczona wg wzoru:

C = Cunin/ Coag X 100 pkt

C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena,

Cumin - NAjnizsza cena (brutto) sposréd ofert nieodrzuconych,

Chaq - cena (brutto) oferty badanej nieodrzuconej

2.

Po sprawdzeniu ofert Zamawiajgcy wybierze oferte, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw

(max = 100 pkt)
3. W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego dwdch ofert o tej samej wartosci, Zamawiajacy

wezwie Wykonawcdw do ztozenia ofert dodatkowych, sposréd ktérych zostanie wybrana oferta
najkorzystniejsza.
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X. WARUNKI ODRZUCENIA OFERT | UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli m.in.:
1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego, w szczegdlnosci w przypadku
stwierdzenia niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zamdwienia Zamawiajacego;
2) jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia.
3) niezgodng z przepisami Kodeksu cywilnego / niewazng na podstawie odrebnych
przepisow
4) jezeli jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;
5) zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia lub niemozliwe do
poprawienia btedy w obliczaniu ceny, ktére nie s3 omytkami;
6) zostanie ztozona po terminie;
7) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktory wczesniej nienalezycie wykonat
zamoéwienie dla Zamawiajgcego (bez zachowania terminéw umownych, niegodnie z
umowa, nie wywigzat sie z warunkdéw gwarancji, rekojmi, zamodwienie itp.);
8) Wykonaweca uchylit sie od podpisania umowy.
2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w szczegdlnosci, jesli zaistnieje jedna z ponizszych
okolicznosci:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;
3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg jego rozstrzygniecie i zawarcie
umowy.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert, uniewaznienia postepowania w catosci lub w czesci na kazdym etapie, w tym takze po
uptywie terminu sktadania ofert - takze bez podania przyczyny.

XI. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajacy, oceniajgc otrzymane oferty moze wezwac¢ Wykonawcédw do ztozenia wyjasnien,
w tym razgco niskiej ceny.

Pod pojeciem razgco niskiej ceny Zamawiajgcy rozumie cene, ktéra budzi watpliwosci

Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami
okres$lonymi w dokumentach zamodwienia, w szczegdlnosci jest nizsza o co najmniej 30% od
Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych w postepowaniu niepodlegajgcych odrzuceniu
ofert lub wartosci zaméwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte jesli Wykonawca nie ztozy wyjasnien.

3. Zamawiajacy informuje, ze w tresci oferty Wykonawcy poprawi oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz inne omyitki polegajgce na niezgodnosci ofert z dokumentami zamdwienia
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostata poprawiona.



4. Za oczywistg omytke rachunkowa Zamawiajgcy uzna w szczegdlnosci:
1) wszystkie omytki w dziataniach arytmetycznych na liczbach, z uwzglednieniem ich
konsekwencji,
2) omytki polegajgce na rozbieznosci w cenie oferty wpisanej liczbowo i stownie, przyjmujac
za poprawny zapis, ktéry wynika z poprawnie wykonanych obliczen arytmetycznych.
5. W przypadku innej omytki, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie
zgody na jej poprawienie lub zakwestionowanie jej poprawienia. Jezeli Wykonawca nie wyrazi
zgody na poprawienie innej omytki jego oferta podlega odrzuceniu. Brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
6. Zamawiajgcy poinformuje zainteresowanych o wyborze najkorzystniejszej oferty na BIP, a takze
drogg elektroniczng/ telefoniczna.
7. Wykonawcy zostanie wskazane miejsce i termin podpisania umowy.
8. Zawarcie umowy z Wykonawcg nastgpi po uptywie minimum 5 dni od dnia wyboru
najkorzystniejszej oferty.
9. W przypadku, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy bedzie mdégt wybrac
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIl. KLAUZULA INFORMACYJNA
Klauzula informacyjna z art. 13 ust.1i 1 RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego,

ktérego wartosc¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
»Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie,
adres: Matczyn 4, 24 - 200 Matczyn, e-mail: poczta@dpsmatczyn.pl , tel.: 81517 22 61,
reprezentowany przez Dyrektora.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowaé sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: iod@dpsmatczyn.pl

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

4. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z dnia z dnia 11
wrzesnia 2019 r.— Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwanej dalej PZP, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

5. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporzgdzenia w zwigzku z
art. 19 ustawy z dnia z dnia 11 wrzesnia 2019 r.— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019).

6. Odbiorcami Pani/Pana danych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP.

7. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
PZP.
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8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do:

- dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia
przetwarzania,

- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa sie z naruszeniem przepiséw Rozporzadzenia
stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

9. Osobie, ktérej dane dotycza nie przystuguje:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

- na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
Rozporzadzenia.

10. W przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zgdania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

11. Skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z PZP.

12. Wystgpienie z zgdaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzgdzenia, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamdwien
Publicznych, prawa, o ktérych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia, s3 wykonywane w drodze
zgdania skierowanego do Administratora.

14. Od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania
danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu, Administrator nie
udostepnia tych danych zawartych w protokole i w zatacznikach do protokotu, chyba ze zachodzg
przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15. W przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia,
wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku, Administrator moze zgdac¢ od osoby, ktérej dane
dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych w szczegdlnosci na celu sprecyzowanie
nazwy lub daty zakoriczonego postepowania o udzielenie zamdwienia.

16. Skorzystanie przez osobe, ktdorej dane dotyczg, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze naruszaé integralnosci protokotu
oraz jego zatgcznikdw.

17. Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktdre sie opierajg wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w
tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 — formularz cenowy

Zatgcznik nr 3 — formularz ofertowy
Zatacznik nr 4 — projekt umowy



