DAG.I.26.5.2024 Matczyn, dnia 17.04.2024 r.
Zamawiajacy:

Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie

24-200 Betzyce

Matczyn 4

Tel./fax: 81517 22 61

e-mail: zamowienia@dpsmatczyn.pl

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA
dotyczy zamdwienia publicznego nieprzekraczajgcego kwoty 130 000 ztotych na:
DOSTAWE ARTYKUtOW BIUROWYCH
NA POTRZEBY DOMU POMOCY SPOLECZNEJ W MATCZYNIE

I.ZAMAWIAJACY
Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie, 24-200 Betzyce,
zwany dalej Zamawiajgcym zaprasza do ztozenia oferty i wypetnienia zatgczonych formularzy.

e-mail: zamowienia@dpsmatczyn.pl

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: Anna Taramas
tel./fax: 81 517 22 61, wew. 55

Il. TRYB ZAMOWIENIA

1. Nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2022 r. poz. 1710 z pdin. zm.).

2. Uwzglednia obowigzujgcy w Domu Pomocy Spotecznej w Matczynie regulamin zamdwien
publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 ztotych.

I1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamédwienia sg dostawy artykutdw biurowych na potrzeby Domu Pomocy
Spotecznej w Matczynie.

2. Oznaczenie wg CPV:

30192000 -1: Wyroby biurowe

W zatgczniku nr 1 (formularz ofertowo — cenowy) przedstawiono szczegdtowy wykaz i opis
asortymentu podlegajgcego zamdwieniu. Podane ilosci sg wielkosciami szacunkowymi i w
rzeczywistosci mogg ulec zmianie. Minimalna gwarantowana ilos¢ zakupu dla grupy
asortymentowej to 70% asortymentu bedgcego przedmiotem zamdwienia.
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IV. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujace
warunki:

. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

. prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg w zakresie handlu objetego przedmiotem

zamoéwienia od co najmniej roku;

. dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia;

. sg dopuszczeni do obrotu prawnego zgodnie z wymogami ustawowymi.

2.  Zamawiajacy zastrzega sie mozliwos¢ zgtoszenia do Oferentéw zadania dostarczenia
bezptatnych probek wybranego asortymentu. W przypadku dostarczenia produktu nie
spetniajgcego oczekiwan Zamawiajgcego, Oferent moze zostaé poproszony o powtdrne
dostarczenie probki lepszej jakosci lub oferta zostanie odsunieta od oceny.

V. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEXNIANIA WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ W CELU
WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Wykonawca powinien ztozy¢é nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia - zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 (w przypadku oferentéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia nalezy wykazaé brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu w stosunku do kazdego z tych oferentéw - od kazdego z nich wymagane jest
ztozenie stosownych oswiadczen oraz dokumentow);

b) aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru, w
formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) wypetnione formularze stanowigce zataczniki nr 1 oraz nr 3;

d) zaparafowany wzér umowy stanowigcy zatgcznik nr 4;

e) klauzula RODO (zatgcznik nr 5);

f) podpisane oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 6;

g) umowe regulujgcg wspodtprace podmiotow wystepujgcych wspdlnie;

h) petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w Rejestrze
Przedsiebiorstwa.

VI. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA | MIEJSCE REALIZACJI DOSTAW
1. Termin wykonania zamdwienia - dostawy sukcesywne (partiami) w okresie od 14.05.2024 r.
do 13.05.2024 r.



Miejscem dostaw jest magazyn zlokalizowany w Domu Pomocy Spotecznej w Matczynie,
Matczyn 4, 24-200 Betzyce.

Poszczegdlne dostawy bedg realizowane sukcesywnie w okresie obowigzywania umowy, po
zamowieniu ztozonym drogg elektroniczng (e-mail) lub telefonicznie przez upowaznionego
przez Zamawiajgcego pracownika transportem i na koszt Wykonawcy.

Asortyment bedacy przedmiotem zamowienia powinien by¢ dostarczany w sposob
gwarantujgcy ochrone przed uszkodzeniami transportowymi.

Wymagany okres gwarancji:

Wykonawca udzieli gwarancji na przedmiot zamdwienia w zakresie jego jakosci.
Zobowiazuje sie takze odebraé i wymieni¢ towar niespetniajgcy wymagan na wolny od wad
niezwtocznie, na witasny koszt.

VII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.
2.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ na wypetnionym formularzu ofertowo — cenowym (zatgcznik nr 1) oraz
formularzu ofertowym (zatacznik nr 3).

Oferta oraz zatgczniki powinny byé podpisane przez Wykonawce lub jego przedstawiciela
(ewentualne upowaznienie do ztozenia oferty (petnomocnictwo lub dokument okreslajgcy
zasady reprezentacji) powinno by¢ dotgczone do oferty, nalezy je ztozy¢ w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce).

Wykonawca moze ztozy¢ oferte w formie:

- elektronicznej - za pomocy poczty elektronicznej (podpisane dokumenty w formie skanu)
na adres Zamawiajgcego: zamowienia@dpsmatczyn.pl. Pliki muszg by¢ zaszyfrowane. W tresci

e-maila powinien by¢ podany numer telefonu do osoby zajmujacej sie

zamoéwieniami po stronie  Wykonawcy w celu uzyskania hasta do otworzenia i

wydrukowania przestanej oferty w dniu otwarcia ofert i posiedzenia komisji;

lub

- tradycyjnej (papierowej) — w zaklejonej kopercie oznaczonej pieczecig Wykonawcy
zaadresowanej na adres: Dom Pomocy Spotecznej w Matczynie, Matczyn 4, 24-200 Betzyce.
Koperta powinna posiadac oznaczenie:

»,Oferta na dostawe artykutéw biurowych na potrzeby
Domu Pomocy Spotecznej w Matczynie
- NIE OTWIERAC PRZED POSIEDZENIEM KOMISJI”

(w przypadku braku tych oznaczen lub niewtasciwego zaadresowania koperty, zamawiajacy nie

ponosi odpowiedzialnosci za wynikajgce z tego powodu zdarzenia, np: omytkowe otwarcie oferty

przed wyznaczonym terminem otwarcia).

VIIl. KOMPLETNA OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

wypetniony i podpisany formularz ofertowo — cenowy (zatgcznik nr 1)
podpisane o$wiadczenia (zatacznik nr 2 oraz zatacznik nr 6)
podpisany formularz ofertowy (zatacznik nr 3)
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zaparafowany wzér umowy (zatacznik nr 4)

klauzula RODO (zatgcznik nr 5)

petnomocnictwo w przypadku podpisywania oferty przez osoby nie wymienione w
Rejestrze Przedsiebiorstwa

aktualny odpis z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru,
w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$é z oryginatem przez
Wykonawce, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert;

IX. TERMIN | MIEJSCE SKEADANIA OFERT

1.

AN AN Sl

Oferte nalezy wystac droga elektronicznag (e-mail) na adres:
zamowienia@dpsmatczyn.pl. Takiej przesyice nalezy nadaé wysoki priorytet oraz
zadanie wystfania potwierdzenia jej odbioru.

Oferte przygotowang w formie papierowej nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Domu
Pomocy Spotecznej w Matczynie upewniajgc sie, ze jej wptyw zostat odpowiednio
zarejestrowany.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 26.04.2024 r. o godz. 9.00.

W przypadku wystania oferty pocztg liczy sie data wptywu oferty do Zamawiajgcego.
Oferta ztozona po terminie zostanie zniszczona bez otwierania.

Oferty zostang poddane ocenie dnia 26.04.2024 r. o godz. 9.30 w siedzibie
Zamawiajgcego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT | ICH ZNACZENIE

1.

Do obliczenia ceny w formularzu ofertowo - cenowym (zatacznik nr 1) nalezy podac:
jednostkowga wartos¢ netto i brutto danego asortymentu (za 1 szt); podana w zaokragleniu
do dwdch miejsc po przecinku
wartos¢ brutto i netto danego asortymentu po pomnozeniu przez szacunkowg ilo$é
zamoéwienia danego asortymentu; podana w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku
wartos¢ RAZEM na koricu tabeli jest wartoscig zbiorczg za cato$é zamodwienia.

Przez cene oferty nalezy rozumieé sume wartosci brutto wszystkich pozycji w danej grupie
asortymentowe;.
Cena oferty zawiera zaptate za przedmiot umowy wraz z podatkiem od towardéw i ustug
VAT, jak rowniez wszelkie koszty bezposrednie i posrednie zwigzane z realizacja umowy, w
tym m. in. koszty dostaw.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Kryteria oceny ofert :

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacym kryterium: cena

Liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena zostanie wyliczona wg wzoru:

gdzie:

C = Couin/ Coaa X 100 pkt

C - liczba punktéw mozliwa do uzyskania w kryterium cena,



Cnmin - NAjNizsza cena sposrdd ofert nieodrzuconych,
Chad - cena oferty badanej nieodrzuconej.

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow (max = 100 pkt.).

XI. WYBOR OFERT | ZAWIADOMIENIE O WYNIKU POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy, oceniajgc otrzymane oferty moze wezwac¢ Wykonawcdw do ztozenia wyjasnien.

2. Zamawiajacy odrzuci oferte jesli Wykonawca nie ztozy wyjasnien.

3. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.

4. Zamawiajgcy poinformuje zainteresowanych o wyborze najkorzystniejszej oferty na BIP oraz
na tablicy ogtoszen w jego siedzibie a takze drogg elektroniczng/ telefoniczna.

5. Wykonawcy zostanie wskazane miejsce i termin podpisania umowy.

6. Zawarcie umowy z Oferentem nastgpi po uptywie terminu na zgtaszanie uwag przez
Wykonawcow (2 tygodnie).

7. Osoby reprezentujgce Oferenta przy podpisaniu umowy powinny posiadac ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé z
dokumentow zataczonych do oferty.

8. Tre$¢ umowy i jej postanowienia nie podlegajg negocjacjom.

9. W przypadku, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybrac
najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

XIl. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI
ZAWIERANEJ UMOWY

1. Ogdlne i szczegdtowe warunki umowy przedstawiono w zatgczniku nr 4 (wzor umowy).

2. Zmiana tresci umowy moze nastgpi¢ wytgcznie w granicach unormowania art. 455 ust .1 pkt
lustawy PZP i pod rygorem niewaznosci wymaga formy pisemnego aneksu skutecznego po
podpisaniu przez obie strony.

XIll. PRAWO ZAMAWIAJACEGO DO UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

XIV. ZALtACZNIKI

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowo - cenowy
Zatacznik nr 2 — oswiadczenie

Zatacznik nr 3 — formularz ofertowy

Zatacznik nr 4 — wzdr umowy

Zatacznik nr 5 — klauzula RODO

Zatacznik nr 6 — oswiadczenie Ukraina



